Wir besetzen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt folgende Stelle:

Studentische

Hilfskraft

im Praxisreferat v
Soziale Arbeit

(ab sofort/ Stellenumfang 40h pro Monat)

I|I I| FRANKFURT
- UNIVERSITY
OF APPLIED SCIENCES

Das Praxisreferat Soziale Arbeit am Fachbereich 4 - Soziale Arbeit und Gesundheit ist
die Koordinierungsstelle fur das Anerkennungsjahr sowie fur die Erteilung der
staatlichen Anerkennung als Sozialarbeiter:in/ Sozialpadagog:in zustandig. Zur
Verstarkung unseres Teams suchen wir zeitnah eine studentische Hilfskraft mit
einem Stundenumfang von 40 Stunden/Monat. Die Stelle ist zunachst bis
31.03.2026 befristet.

Ihre Aufgaben:

- Unterstutzung in der Sachbearbeitung von administrativen Verwaltungsarbeiten
und -ablaufen

- Dateneingabe und Datenbankpflege / Recherchen

- Aktenanfertigung und Abwicklung der Anmeldeverfahren zum Kolloquium unter
Beachtung von Fristen und Formalitaten

- Vorbereitung fur Aktenarchivierung und Ablage

Wir bieten:
- Einen Stundenlohn in Hohe von 14,24 EUR fur Studierende ohne Bachelor-
Abschluss, sowie 15,83 EUR fur Studierende mit Bachelor-Abschluss
- RegelmaBige Arbeitszeiten, eine Flexibilisierung ist nach Einarbeitung moglich

Wir erwarten:

- Interesse an Verwaltungstatigkeiten und Organisation sowie die Bereitschaft sich in
neue Aufgaben einzuarbeiten

- Zuverlassigkeit sowie einen zugewandten und freundlichen Umgang

- Eine strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

- Einen professionellen Umgang mit Daten sowie Kenntnisse der gangigen MS-Office-
Anwendungen

Bewerbungen richten Sie bitte bis 4.12.2025
per E-Mail an Daniela Krause-Wack (daniela.krause-wack@fra-uas.de)


mailto:daniela.krause-wack@fra-uas.de

