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Stellenausschreibung
	Einrichtung
	SPZ

	Stelle
	Studentische Hilfskraft (m/w/d)

	Zu besetzen ab
	01.05.2024

	Eingruppierung
	E 5 TVöD
Die Einstellung erfolgt in der vae gGmbH

	Arbeitszeit
	10 Wochenstunden

	Befristung / Grund
	2 Jahre
	

	Ausschreibungsdatum
Ende Bewerbungsfrist
	schnellstmöglich
schnellstmöglich ab Ausschreibungsdatum


Zur Unterstützung des Teams sucht das Sozialpädiatrische Zentrum Frankfurt-Mitte eine 

studentische Hilfskraft (m/w/d)

für eine wöchentliche Arbeitszeit von 10,00 Stunden

Das Aufgabenfeld umfasst folgende Bereiche:
· Telefondienst (PreCalls / Absagen etc.) inkl. Eintragen der Informationen in die elektronische Patientenakte
· Erledigen von Büroarbeiten

· Ggf Pflege von Adressenlisten und Wartelisten
Gefordert sind ein fortgeschrittenes Studium im Fach Psychologie, Medizin oder Soziale Arbeit, sehr gute kommunikative Fähigkeiten sowie ein kooperatives und freundliches Auftreten.

Für Fragen die ausgeschriebene Stelle betreffend wenden Sie sich bitte an Amke Binder ( (069) 94 340 95 0 oder per Mail an spz@vae-ev.de

Ihre Bewerbung senden Sie bitte über unser Onlineportal (www.vae-ev.de/stellenangebote) bis zum 31.04.2024 an die Personalabteilung der Geschäftsstelle im vae.

Interne Ausschreibung:

Alle Einrichtungen

Betriebsrat
